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     SURAT PERMOHONAN

Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama 


:

Tempat / Tgl Lahir
:

NIM


:

Fakultas

:

Jalur Masuk

:

No. Pasport

:

Alamat

: 
Adalah benar Mahasiswa Fakultas ………………………….. Universitas Sumatera Utara yang aktif pada semester ganjil/ genab Tahun Akademik ……………/…………., Surat permohonan ini saya perbuat untuk mengurus surat-surat :
1. ……………………………………………………………………………
2. …………………………………………………………………………….
3. ……………………………………………………………………………

Sebagai bahan pertimbangan bersama ini turut saya lampirkan :

1. Foto Copy KTM

2. Foto Copy Kwitansi SPP Terakhir

3. Foto Copy Passport

4. Pas Photo/ Gambar 3x4 Warna
5. Materai 2 Buah
6. Foto Copy KITTAS 
Demikian surat permohonan ini saya perbuat, atas kerjasama dan bantuannya diucapkan terima kasih.









Medan, ……………………









Pemohon,









(                                              )
	Photo

Warna

3 x 4 Cm




SURAT PERMOHONAN

Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama 


:

Tempat / Tgl Lahir
:

Fakultas

:

No. Pasport

:

Alamat

: 
Adalah benar Dosen tamu pada Fakultas ………………………….. Universitas Sumatera Utara yang aktif pada semester ganjil/ genab Tahun Akademik ……………/…………. Surat permohonan ini dibuat untuk mengurus surat-surat :

1. ……………………………………………………………………………
2. …………………………………………………………………………….
3. ……………………………………………………………………………

Sebagai bahan pertimbangan bersama ini turut saya lampirkan :

4.  Foto Copy STM/STMD
5.  Foto Copy Surat Keterangan DGHE
6.
 Foto Copy Passport

7. Pas Photo/ Gambar 3x4 Warna

8. Materai 2 Buah

9. Foto Copy KITTAS 

Demikian surat permohonan ini saya perbuat, atas kerjasama dan bantuannya saya ucapkan terima kasih.









Medan, ……………………









Pemohon,









(                                              )
PROSEDUR IZIN BELAJAR MAHASISWA ASING

	No
	PERSYARATAN
	PEMOHON BARU
	PERPANJANGAN

	1.
	Rekomendasi dari Universitas
	
	

	2.
	Rekomendasi dari Kedubes
	
	

	3.
	Fotocopy Ijazah/Transkrip Nilai
	
	

	4.
	Fotocopy Pasport
	
	

	5.
	Fotocopy KITTAS
	
	

	6.
	Surat Keterangan Lapor Diri (SKLD) dari polisi setempat.
	
	

	7.
	Riwayat Hidup/ Curriculum Vitae
	
	

	8.
	Kartu Hasil Belajar/ Nilai
	
	

	9.
	Pernyataan tidak bekerja selama belajar
	
	

	10.
	Pernyataan patuh pada peraturan yg berlaku.
	
	

	11.
	Keterangan Sponsor/penanggung jawab.
	
	

	12.
	Keterangan Biaya (SPP)
	
	

	13.
	Keterangan Sehat
	
	

	14.
	Pasfoto 4X6 cm, 3 Lbr
	
	


Syarat Tugas Belajar

	No
	Persyaratan
	
	Keterangan

	1
	Izin Dekan
	
	

	2
	Surat Keterangan Sehat
	
	

	3
	Kartu Pegawai
	
	

	4
	SK CPNS
	
	

	5
	SK PNS
	
	

	6
	SK Pangkat terakhir
	
	

	7
	SK Jabaran terakhir
	
	

	8
	DP III untuk 2 tahun terakhir
	
	

	9
	KP 4
	
	

	10
	Akta buku nikah
	
	

	11
	Rekomendasi /pernyataan dari atasan langsung
	
	

	12
	Perjanjian tugas belajar
	
	

	13
	Surat atasan mengenai hubungan bidang studi yang ditempuh/tugas pekerjaan
	
	

	14
	Jaminan pembiayaan tugas belajar
	
	

	15
	Surat penerimaan balajar di universitas yg dituju
	
	

	16
	Izasah terakhir + transkrip nilai
	
	

	17
	Persetujuan dari SETNEG/SETKAB
	
	

	18
	Permohonan paspor dinas
	
	

	19
	Perjanjian DIKTI
	
	

	20
	Daftar riwayat hidup
	
	

	21
	Materai Rp. 6.000,- (DN 2 lbr/LN 3 lbr)
	
	

	
	
	
	


NB : 1. Dalam Negeri dibuat 2 Rangkap

         2. Luar Negeri dibuat 5 Rangkap

SYARAT SKLD BAGI TENAGA AHLI & MAHASISWA ASING

	No
	PERSYARATAN
	PEMOHON BARU

	1.
	Foto copy Paspor
	

	2.
	Foto copy KITTAS & Buku Biru
	

	3.
	Fotocopy STM/STMD (Polsek)
	

	4.
	Pasfoto 4X6 cm, 3 Lbr
	

	5.
	Surat Rekomendasi Rektor
	

	6.
	Foto copy KTM
	

	7.
	SPP 
	


SYARAT PENERIMAAN CALON TENAGA AHLI ASING
	No
	PERSYARATAN
	PEMOHON BARU

	1.
	Izin Mempekerjakan Tenaga Asing (DIKTI)
	

	
	· Surat keterangan sehat bebas (HIV/AIDS dan Narkoba)
· Surat pernyataan tidak akan terlibat dalam kegiatan propaganda keagamaan, intelejen/ klandesten dan kegiatan lain diluar izin yang diberikan.
· Foto copy Paspor masih berlaku.
· Foto copy Ijazah/ Transkrip nilai
· Pas photo bewarna 4X6  (4 lembar)

· Curriculum vitae/ e-mail
	

	2.
	Visa Terbatas VITAS (Imigrasi)
	

	
	· Identitas Pemohon
· Pas photo bewarna 4X6  (2 lembar)

· Paspor yang masih berlaku

· Rekomendasi dari PT
	

	3.
	Surat persetujuan dari kantor (Kedubes RI)
	

	4.
	Surat Tanda Melapor Diri (Polsek)
	

	5.
	Laporan Dokumen
	


SYARAT PENERIMAAN CALON PENDIDIK DAN  TENAGA KEPENDIDIKAN ASING (Berdasarkan Permendiknas Nomor : 66 Tahun 2009 Pasal 5) :
	No
	PERSYARATAN

	1.
	Surat keterangan sehat bebas (HIV/AIDS dan Narkoba).

	2.
	Surat pernyataan tidak akan terlibat dalam kegiatan propaganda keagamaan, intelejen/ klandesten dan kegiatan lain diluar izin yang diberikan.

	3.
	Foto copy Paspor masih berlaku.

	4.
	Foto copy Ijazah/ Transkrip nilai.

	5.
	Pas photo bewarna 4X6  (4 lembar).

	6.
	Curriculum vitae/ e-mail.


